
PRILOG  JAVNOM NATJEČAJU 

Objava opisa poslova radnih mjesta za koja se vrši testiranje, pravni i drugi izvori za pripremanje 
kandidata/tkinja za testiranje, plaća radnih mjesta te način testiranja propisani su člankom 4. 
Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natječaja i internog oglasa u državnoj službi (Narodne 
novine br. 78/2017 i 98/2019.).  
 
OPIS POSLOVA RADNIH MJESTA IZ JAVNOG NATJEČAJA I PRAVNI IZVORI ZA 
PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE 
 
1. SLUŽBA ZAJEDNIČKIH I UPRAVNIH POSLOVA 
Odjel za upravne poslove 

- viši upravni referent  
Vodi upravni postupak u složenijim predmetima iz područja prebivališta i boravišta, osobnih 
iskaznica putnih isprava, registracije vozila, vozačkih dozvola, nabave, registracije i oduzimanja 
oružja, hrvatskog državljanstva, reguliranja boravka i rada stranaca. Obavlja poslove ažuriranja i 
ispravljanja netočnih podataka u evidencijama iz navedenog područja, te obavlja i druge povjerene 
mu poslove i zadatke iz područja upravnih poslova.  
Pravni izvori za pripremanje kandidata/kinja za testiranje: 
1. Zakon o prebivalištu  („Narodne novine“ br. 144/2012, 158/2013, 114/2022) 
2. Zakon o osobnoj iskaznici ("Narodne novine“ br. 62/15, 42/20, 144/20, 114/22,18/24) 
3. Zakon o putnim ispravama hrvatskih državljana(„Narodne novine“ br. 
    77/1999, 133/2002, 48/2005, 74/2009, 154/2014, 82/2015,42/2020, 10/2023) 
4. Zakon o nabavi i posjedovanu oružja gađana(„Narodne novine“ br.94/2018, 42/2020, 114/2022) 
5. Zakon o strancima( „ Narodne novine“ 133/2020, 114/2022, 151/2022)  
6. Zakon o općem upravnom postupku („Narodne novine“ br. 47/2009 i 110/21) 
7. Zakon o upravnim pristojbama („Narodne novine“ br. 115/2016, 114/2022) 
8. Pravilnik o vozačkim dozvolama („Narodne novine“ br. 2/2019, 102/2020) 
 
2. SLUŽBA ZAJEDNIČKIH I UPRAVNIH POSLOVA 
Odjel za tehniku 

- viši policijski tehničar za računalnu i EOP tehniku 
Obavlja montaže i osnovna ispitivanja uređaja za računalne sustave i EOP opremu, brine o 
njihovoj ispravnosti, obavlja preventivna ispitivanja, pomaže kod popravke uređaja, sudjeluje kod 
polaganja kablova i instalacija, te se brine o njihovoj ispravnosti, obavlja obuku korisnika i 
djelatnika. 
Pravni izvori za pripremanje kandidata/kinja za testiranje: 
1.Zakon o informacijskoj sigurnosti (Narodne novine br. 79/07, 14/24) 
2.Zakon o elektroničkim komunikacijama (Narodne novine br. 76/22. 14/24)  
– članak 5., članak 7., članak 16., glava IV. (članak 42.-54.) 
3.G. Čelebić, D.I. Rendulić, „ IT desk.info–projekt računalne e-edukacije sa slobodnim pristupom           
- Priručnik za digitalnu pismenost, Zagreb: Odrazi, 2011.  

https://itdesk.info/prirucnik_osnovni_pojmovi_informacijske_tehnologije.pdf  
 
3.SLUŽBA ZAJEDNIČKIH I UPRAVNIH POSLOVA 
Odjel materijalno-financijskih poslova 

- računovodstveni referent – knjigovođa osnovnih sredstava i sitnog inventara 
Prati i evidentira sve poslovne promjene koje se odnose na osnovna sredstva i sitan inventar u 
upotrebi od momenta nabave do momenta otpisa ili otuđenja, radi analitičku evidenciju osnovnih 
sredstava i sitnog inventara po popisnim mjestima ustrojstvenih jedinica, utvrđuje stopu 
amortizacije, obavlja obračun amortizacije i revalorizacije, a prema zakonski važećim stopama, 
izrađuje inventurne liste, utvrđuje inventurne razlike, provodi otpis i dr., a temeljem vjerodostojne 
dokumentacije vrši usklađenja osnovnih sredstava i sitnog inventara s Glavnom knjigom II, prema 
aplikativnim rješenjima radi potrebne izliste za korisnike, obavlja druge poslove unutar Odjela. 
 



Pravni izvori za pripremanje kandidata/kinja za testiranje: 
- Zakon o proračunu, Narodne novine br. 144/21 (I-VI i X-XII); 
- Pravilnik o proračunskom računovodstvu i računskom planu. Narodne novine br. 158/23 
- Zakon o računovodstvu, Narodne novine br. 78/15; 134/15; 120/16; 116/18; 42/20; 47/20; 

114/22 i 82/23 
 
 
4. SLUŽBA ZAJEDNIČKIH I UPRAVNIH POSLOVA 
Odjel materijalno-financijskih poslova 

- računovodstveni referent – blagajnik 
Obavlja sve uplate i isplate na temelju naloga likvidatora, dnevno zaključuje blagajnu, sačinjava 
blagajničko izvješće, obračunava putne naloge, isplate raznih naknada i drugo, obavezno polaže 
gotovinu na žiro račun i vodi brigu o tome da se ne prekorači blagajnički maksimum, obavlja druge 
poslove unutar Odjela. 
Pravni izvori za pripremanje kandidata/kinja za testiranje: 

- Zakon o proračunu, Narodne novine br. 144/21 (I-VI i X-XII); 
- Pravilnik o proračunskom računovodstvu i računskom planu. Narodne novine br. 158/23 
- Zakon o računovodstvu, Narodne novine br. 78/15; 134/15; 120/16; 116/18; 42/20; 47/20; 

114/22 i 82/23 
 
5. INTERVENTNA JEDINICA POLICIJE 
- administrativni referent za evidencije 
Vodi urudžbeni zapisnik i druge evidencije u okviru ustrojstvene jedinice, unosi podatke u sustav 
AOP, vodi evidenciju Registra službenih poslova i Centralnog obračuna plaća, obavlja poslove 
zapisničara i prijepisa spisa predmeta, obavlja i druge poslove po nalogu nadređenog službenika. 
Pravni izvori za pripremanje kandidata/kinja za testiranje: 
1. Uredba o uredskom poslovanju  („Narodne novine“ br. 75/2021); 
2. Zakon o pečatima i žigovima s grbom RH ("Narodne novine“ br. 33/95); 
3. Pravilnik o tajnosti službenih podataka MUP-a („Narodne novine“ br. 107/2012); 
 
6. POLICIJSKA POSTAJA PAKRAC 
-daktilograf u smjeni 
Obavlja prijepis materijala, piše po diktatu, priprema tablice s podacima, obrađuje informacije i 
podatke, temeljem analognog ili digitalnog audio zapisa stvara pisani dokument, radi u smjenama. 
Pravni izvori za pripremanje kandidata/kinja za testiranje: 
1.Uredba o uredskom poslovanju („Narodne novine“ br. 75/2021); 
 
 

PLAĆA RADNOG MJESTA  

Plaća radnih mjesta određena je Uredbom o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i 
koeficijentima za obračun plaće u državnoj službi, Narodne novine br. 22/2024, Kolektivnim 
ugovorom za državne službenike i namještenike Narodne novine br.56/2022, 127/2022, 58/2023, 
128/2023 i Izmjene i dopune Kolektivnog ugovora Narodne novine br.29/2024. 
Spomenuti propisi mogu se pronaći na web stranicama Narodnih novina www.nn.hr  
 
TESTIRANJE KANDIDATA 
Provjera znanja, sposobnosti i vještina kandidata te rezultata u dosadašnjem radu utvrđuje se 
putem testiranja i razgovora (intervjua) Komisije s kandidatima.  
 
        Policijska uprava požeško-slavonska 


